
โครงร่างผลงานของนางสาวนัทธมน  รัตนวบูิลย์ นักวเิคราะห์นโยบายและแผน เพื อเข้ารับการประเมนิผลงาน 

เพื อแต่งตั#งให้ดํารงตาํแหน่งนักจัดการงานทั วไปชํานาญการพเิศษ 

ส่วนที  1 ผลงาน 

1.ชื อผลงาน  การจดัทําหนังสือสรุปผลงานของรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย (นายถาวร เสนเนียม) 

2.หลกัการและเหตุผล 

 นายถาวร เสนเนียม  ไดร้ับโปรดเกลา้ฯ ให้ดาํรงตาํแหน่ง รัฐมนตรีช่วยวา่การกระทรวงมหาดไทย ตั!งแต่วนัที" 20 
ธนัวาคม 2551   ในรัฐบาลที"นาํโดย นายอภิสิทธิ,  เวชชาชีวะ นายกรัฐมนตรี  โดยไดร้ับมอบหมายจากรัฐมนตรีวา่การ
กระทรวงมหาดไทย  ใหรั้บผิดชอบการปฏิบติังานของ 3 หน่วยงานราชการ ไดแ้ก่ กรุงเทพมหานคร  กรมที"ดิน  ศูนยบ์ริหาร
ราชการจงัหวดัชายแดนใต ้และ 2 รัฐวิสาหกิจ ไดแ้ก่ การประปานครหลวง และองคก์ารตลาด  อีกทั!งยงัไดรั้บมอบหมายให้
รับผิดชอบงานดา้นการปราบปรามยาเสพติดและผูมี้อิทธิพล  รวมทั!งงานแกไ้ขปัญหาสถานบริการใน 14 จงัหวดัภาคใต ้              
ซึ" งผูรั้บการประเมินไดรั้บการแต่งตั!งเป็นคณะทาํงานรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย    (นายถาวร เสนเนียม)  มีหนา้ที"
รับผิดชอบเกี"ยวกบัการจดัทาํหนงัสือผลงานของรัฐมนตรีช่วยวา่การกระทรวงมหาดไทย(นายถาวร เสนเนียม) ซึ" งจะตอ้งมีการ
สรุปขอ้มูลการดาํเนินงานตามหว้งเวลาต่าง ๆ เพื"อเผยแพร่ประชาสมัพนัธ์การทาํงาน 
3.ระยะเวลาดําเนินการ 

 ดาํเนินการตามหว้งระยะเวลาการปฎิบติัราชการของรัฐมนตรีช่วยวา่การกระทรวงมหาดไทย รอบ 3 เดือน 6 เดือน และ 1 ปี 
4.แนวคดิ 

การสื"อสาร (Communication) คือ กระบวนการแลกเปลี"ยนขอ้มูล ขา่วสารระหว่างบุคคลต่อบุคคลหรือบุคคลต่อกลุ่ม  
โดยใชส้ญัลกัษณ์ สัญญาน หรือพฤติกรรมที"เขา้ใจกนั  โดยมีองคป์ระกอบดงันี!  

 
 
 
 

ผูส่้งสารคือผูที้"ทาํหนา้ที"ส่งขอ้มลู สารไปยงัผูร้ับสารโดยผา่นช่องทางที"เรียกว่าสื"อ ถา้หากเป็นการสื"อสารทางเดียวผู ้
ส่งจะทาํหนา้ที"ส่งเพียงประการเดียวแต่ถา้เป็นการสื"อสาร 2 ทาง ผูส่้งสารจะเป็นผูรั้บในบางครั! งดว้ย ผูส่้งสารจะตอ้งมีทกัษะ
ในการสื"อสาร มีเจตคติต่อตนเอง ต่อเรื"องที"จะส่ง ตอ้งมีความรู้ในเนื!อหาที"จะส่งและอยู่ในระบบสงัคมเดียวกบัผูรั้บก็จะทาํให้
การสื"อสารมีประสิทธิภาพ  

ข่าวสารในการะบวนการติดต่อสื"อสารกมี็ความสาํคญั ข่าวสารที"ดีตอ้งแปลเป็นรหสั เพื"อสะดวกในการส่งการรับและ
ตีความ เนื!อหาสารของสารและการจดัสารก็จะตอ้งทาํให้การสื"อความหมายง่ายขึ!น  
สื"อหรือช่องทางในการรับสารคือ ประสาทสัมผสัทั!งหา้ คือ ตา หู จมกู ลิ!น และกายสัมผสั และตวักลางที"มนุษยส์ร้างขึ!นมาเช่น 
สิ"งพิมพ ์กราฟิก สื"ออิเลกทรอนิกส์  

ผูรั้บสารคือผูที้"เป็นเป้าหมายของผูส่้งสาร การสื"อสารจะมีประสิทธิภาพ ผูร้ับสารจะตอ้งมีประสิทธิภาพในการรับรู้ มี
เจตคติที"ดีต่อขอ้มลูข่าวสาร ต่อผูส่้งสารและต่อตนเอง 
 

 

 

 



5.ขั#นตอนการดําเนินงาน 

การรวบรวมขอ้มลูเพื"อจดัทาํหนงัสือสรุปผลงานของรัฐมนตรีช่วยวา่การมหาดไทย (นายถาวร เสนเนียม) มีขั!นตอน
ดาํเนินงาน ดงันี!  

5.1 การเตรียมข้อมลู 

 5.1.1 การจัดทําคําสั งแต่งตั#งคณะทํางานด้านการจัดทําหนังสือผลงานรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย  
เพื"อให้การทาํงานเป็นไปโดยสะดวก มีการแบ่งงานใหห้น่วยงานที"เกี"ยวขอ้งรับไปดาํเนินการ  โดยจดัประชุมชี!แจงและขอใหผู้ ้
เขา้ประชุมเสนอแนวคิดทั!งดา้น ขอบเขตของหนงัสือ  รูปแบบ รูปเล่ม ชื"อหนงัสือ และใหผู้แ้ทนของแต่ละหน่วยงานนาํขอ้มูล          
ของหน่วยงานตน จดัส่งที"สาํนกังานรัฐมนตรีช่วยวา่การกระทรวงมหาดไทย (นายถาวร เสนเนียม) ตามเวลาที"กาํหนด 

5.1.2  การติดตามข้อมูล เมื"อถึงกาํหนดส่งขอ้มูลจากแต่ละหน่วยงาน  เริ"มการประสานกบัผูแ้ทนของหน่วยงาน              
ต่าง ๆ เพื"อใหจ้ดัส่งขอ้มลู ที"จะจดัทาํหนงัสือ ซึ" งส่วนใหญ่จะล่าชา้กวา่กาํหนด 

5.1.3  การตรวจสอบข้อมูลที ได้รับ  เมื"อไดรั้บขอ้มลูจากแต่ละหน่วยงาน ซึ" งจะทยอยส่งมาให ้ นาํขอ้มลูที"ไดรั้บนั!น
มาอ่านคร่าว ๆ 1 รอบ เพื"อตรวจสอบวา่ขอ้มูลของหน่วยงานนั!น ๆ ครบถว้น ตามที"ควรจะมีหรือไม่   หากอ่านแลว้เห็นควร
จะตอ้งเพิ"มขอ้มูลในส่วนใดใหป้ระสานขอ้มลูเพิ"มเติมจากหน่วยงานนั!น ๆ 

5.1.4  การเรียบเรียง  นาํขอ้มลูที"ผา่นการตรวจสอบเนื!อหาในเบื!องตน้แลว้ มาเรียบเรียงใหม ่ โดยการปรับเปลี"ยน
ภาษาที"ใชจ้ากภาษาที"เป็นภาษาเขียน ใหเ้ป็นภาษาที"ง่ายการต่อการสื"อสารกบักลุ่มเป้าหมาย 

5.1.5  การพสูิจน์อกัษร นาํขอ้มลูที"ผา่นการเรียบเรียงมาตรวจคาํผิด คาํถูก   และดาํเนินการแกไ้ขให้ถกูตอ้ง 
5.2 การจัดรูปเล่ม 

 5.2.1 การจัดรูปเล่ม นาํขอ้มลูที"ผา่นการพิสูจน์อกัษร มาจดัวางประกอบดว้ยรูปภาพที"เกี"ยวขอ้งใหรู้ปภาพสื"อ          
ความหมายถึงขอ้ความในหนา้นั!น   และตอ้งไม่ดูเป็นทางการหรือตามแบบราชการมากเกินไป ควรมีลกูเล่นเพื"อเพิ"มเติมสีสัน
ให้กบัหนา้นั!น ๆ ดว้ย 

5.2.2 การออกแบบหน้าปก  ระหวา่งการรวบรวมขอ้มลูนั!น สามารถออกแบบหนา้ปกไปพลาง 
5.3 การจัดพิมพ์  

5.3.1 การส่งพิมพ์ หลงัจากนาํขอ้มูลมาตรวจสอบและเรียบเรียงใหม ่ใส่รูปภาพไปเรียบร้อยแลว้นั!น  ขั!นตอนถดัไป
คือส่งขอ้มูลที"ไดป้รับปรุงแลว้ใหโ้รงพิมพ ์เพื"อนาํไปวางเลยเ์อาท ์ อีกครั! ง เนื"องจากซอฟแวร์ที"ใชใ้นกิจการโรงพิมพน์ั!น              
เป็นคนละแบบกบัซอฟแวร์ทั"วไปที"ใชก้บัเครื"องคอมพิวเตอร์ตั!งโต๊ะ แต่กจ็ะมีความรวดเร็วกวา่ที"จะใหโ้รงพิมพเ์ป็นผูจ้ดัวาง
ขอ้มลูและรูปภาพทั!งหมด 

5.3.2 การตรวจร่าง เมื"อโรงพิมพจ์ดัทาํเลยเ์อา้ท ์คือ นาํขอ้มูลไปจดัลงหนา้ เพื"อพร้อมพิมพเ์ป็นหนงัสือแลว้                  
กจ็ะตอ้งตรวจความถูกตอ้งในร่างดงักล่าวอีกครั! งอยา่งละเอียด เพราะอาจจะมีขอ้มูลบางส่วนขาดหายไป  ดูวรรคตอนดว้ย              
การตรวจร่างโดยปกติจะมีมากกวา่ 1 ครั! ง คือ เมื"อตรวจแลว้พบขอ้บกพร่อง ตอ้งส่งกลบัไปแกเ้พื"อนาํกลบัมาตรวจใหม่อีกครั! ง 

 5.3.3 การจัดพิมพ์ ส่งร่างที"ตรวจสอบและแกไ้ขเรียบร้อยแลว้นั!นใหโ้รงพิมพด์าํเนินการจดัพิมพต์ามจาํนวน            
ที"ตอ้งการ 
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6.บทวเิคราะห์ 

6.1 การวเิคราะห์ผลงาน 

 เมื"อดาํเนินการตามขั!นตอนแลว้ จะไดห้นงัสือซึ" งมีเนื!อหาสาระเกี"ยวกบัการดาํเนินงานของหน่วยงาน                
ในความรับผิดชอบของรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย (นายถาวร เสนเนียม)  เพื"อแจกจ่ายไปยงัส่วนราชการ ต่าง ๆ 
ใหไ้ดรั้บทราบถึงผลการปฏิบติังานที"ผา่นมา ตามหว้งเวลาต่าง ๆ  

6.2 การวเิคราะห์ปัญหา 

 จากการดาํเนินการจดัทาํหนงัสือสรุปผลงานของรัฐมนตรีช่วยวา่การกระทรวงมหาดไทย (นายถาวร เสนเนียม)           
ที"ผา่นมานั!น  มีปัญหาอุปสรรคในการดาํเนินงาน ดงันี!  
 6.2.1 ขอ้มลูที"ไดร้ับจากหน่วยงาน ภาษาที"ใชเ้ป็นภาษาเขียนหรือภาษาราชการ ซึ" งไม่เหมาะสาํหรับการเผยแพร่
ประชาสัมพนัธ์ ส่งผลใหเ้สียเวลาในการเรียบเรียงภาษาใหมค่่อนขา้งมาก  เพราะภาษาที"ใชต้อ้งเป็นภาษาที"เขา้ใจง่าย เนื"องจาก
เป็นเอกสารเพื"อเผยแพร่ประชาสมัพนัธ์ 
 6.2.2 ระยะเวลาในการจดัส่งขอ้มลูจากหน่วยงาน  ค่อนขา้งล่าชา้ ทาํใหก้ารดาํเนินการขั!นตอนต่อไปล่าชา้ไปดว้ย 
 6.2.3 มีภาพประกอบที"หน่วยงานส่งมานอ้ยไป  เนื"องจากการจดัทาํหนงัสือเป็นลกัษณะของการรวบรวมขอ้มูล            
จากหน่วยงานเจา้ของเรื"อง และหาขอ้มูลเพิ"มเติมจากแหล่งอื"น เช่น จากกองสารนิเทศ สาํนกังานปลดักระทรวง ซึ" งมีหนา้ที"
บนัทึกภาพกิจกรรมต่างๆ ของผูบ้ริหาร  การบนัทึกภาพถา่ยจากกลอ้งส่วนบุคคล  เป็นตน้ เพื"อใหไ้ดภ้าพถ่ายที"มีความ
สอดคลอ้งกบัเนื!อหาในหนงัสือ  

6.3 การวเิคราะห์ข้อเสนอแนะ 

 6.3.1 ปัญหาดา้นขอ้มูลที"ไดจ้ากหน่วยงานราชการ  ใชภ้าษาเขียน ส่งผลให้ใชเ้วลาในการเรียบเรียงใหม่
ค่อนขา้งมาก   จึงควรจดัประชุมชี!แจงหน่วยงานที"เกี"ยวขอ้งถึงแนวทางในการจดัทาํขอ้มลูที"ตอ้งการ   
 6.3.2 ปัญหาการส่งขอ้มูลเพื"อจดัทาํหนงัสือจากหน่วยงานล่าชา้ ควรจะกาํหนดตารางการทาํงาน หรือกาํหนดวนั
เวลาส่งขอ้มูลให้เร็วขึ!น  
 6.3.3 ปัญหาเรื"องภาพประกอบไม่เหมาะสมไม่เพียงพอ  แกไ้ขโดยการตดัทอนเนื!อหาใหมี้ปริมาณที"เหมาะสม  
ไม่มากไป เพื"อที"จะไดจ้ดัหาภาพที"มีความสอดคลอ้งกนัได ้ และประสานงานกบัผูติ้ดตามรัฐมนตรีช่วยวา่การ
กระทรวงมหาดไทย (นายถาวร เสนเนียม)  เพื"อใหบ้นัทึกภาพในทุกกิจกรรมและทุกสถานที"ที"ไป  
7.ผลสําเร็จของงาน 

 จากการสรุปรวบรวมขอ้มูลเพื"อจดัทาํหนงัสือสรุปผลงานของรัฐมนตรีช่วยวา่การกระทรวงมหาดไทย (นายถาวร     
เสนเนียม) ที"ผา่นมา มีผลงานเป็นหนงัสือสรุปผลการปฏิบติังานของรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย (นายถาวร               
เสนเนียม) จาํนวน 3 เล่ม คือ 
 7.1 “นายถาวร  เสนเนียม  รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย กบัการขบัเคลื"อนนโยบายรัฐบาล  
(มกราคม – มีนาคม 2552)”     จดัพิมพจ์าํนวน จาํนวน 1,000 เล่ม 
 7.2 “6 เดือน ที"มหาดไทย ถาวร เสนเนียม”  จดัพิมพจ์าํนวน จาํนวน 2,500 เล่ม 
 7.3 “12 เดือนที"มหาดไทย กบั ถาวร เสนเนียม”  จดัพิมพจ์าํนวน จาํนวน 3,000 เล่ม 
8. การนําไปใช้ประโยชน์ 

 การสรุปรวบรวมขอ้มลูเพื"อจดัทาํหนงัสือสรุปผลงานของรัฐมนตรีช่วยวา่การกระทรวงมหาดไทย (นายถาวร เสนเนียม)  
ทาํใหไ้ดห้นงัสือสรุปผลงานตามหว้งระยะเวลาต่าง ๆ ซึ"งไดแ้จกจ่ายไปยงัสมาชิกวฒิุสภา  สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร                   
ผูว้า่ราชการจงัหวดั ปลดัจงัหวดั นายอาํเภอ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ"นทั"วประเทศ  และส่วนราชการต่าง ๆ  เพื"อเป็นการ
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เผยแพร่ประชาสมัพนัธ์ผลการดาํเนินงานของกระทรวงมหาดไทยที"อยูใ่นความรับผิดชอบรัฐมนตรีช่วยวา่การ
กระทรวงมหาดไทย (นายถาวร เสนเนียม)  ใหเ้ป็นที"ประจกัษ ์
9. ผู้ร่วมดาํเนินการ   นายชยัสิทธิ,  พานิชพงศ ์ สดัส่วนของผลงาน 20 % 

ขอรับรองวา่ผลงานดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ        ขอรับรองวา่สดัส่วนหรือลกัษณะงานในการดาํเนินการ
ของผูเ้สนอขา้งตน้ถูกตอ้งตรงกบัความจริงทุกประการ 

(ลงชื"อ)........................................ 
(นางสาวนทัธมน  รัตนวิบูลย)์ 

ผูเ้สนอผลงาน 

..../...../..... 

(ลงชื"อ)........................................ 
(นายชยัสิทธิ,  พานิชพงศ)์ 

ผูร่้วมดาํเนินการ 
..../...../..... 

ไดต้รวจสอบแลว้ขอรับรองวา่ผลงานดงักล่าวขา้งตน้ถูกตอ้งตรงกบัความเป็นจริงทุกประการ 
     (ลงชื"อ)........................................... 
      (นายชยัสิทธิ,  พานิชพงศ)์ 
     ผูบ้งัคบับญัชาที"ควบคุมดูแลการดาํเนินการ 

           ...../...../.....   


