
 
 
ส่วนที� 2  ข้อเสนอแนวคิด / วธีิการเพื�อพฒันางานหรือปรับปรุงงานให้มปีระสิทธิภาพมากขึ%น 

ของนางสาวนัทธมน  รัตนวิบูลย์ เพื�อเข้ารับการประเมนิผลงาน 

เพื�อแต่งตั%งให้ดํารงตาํแหน่งนักจัดการงานทั�วไปชํานาญการพเิศษ 

 
เรื�อง การประหยดัค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการ  

1. หลกัการและเหตุผล / ความเป็นมา    

 ในหว้งเวลาที
ผา่นมาสาํนกังานจงัหวดัแต่ละแห่ง มีค่าใชจ่้ายในการจดัซื อวสัดุสาํนกังานสูง  
โดยเฉพาะกระดาษ A4  ซึ
 งเป็นวสัดุหลกัในการทาํงานของขา้ราชการที
ตอ้งใชใ้นการร่างหนงัสือ
โตต้อบ การถ่ายเอกสาร การโรเนียว เพื
อเตรียมการประชุมและอื
น ๆ  โดยมีปริมาณการใชใ้นแต่ละเดือน
ค่อนขา้งมาก  หรือ ครุภณัฑบ์างรายการ เช่น คอมพิวเตอร์ตั งโต๊ะ 1 ชุด ประกอบดว้ยคอมพิวเตอร์ 1 เครื
อง 
เครื
องพิมพ(์printer) 1 เครื
อง  ส่งผลใหส้าํนกังานจงัหวดัมีภาระคา่ใชจ่้ายในการดูแลรักษาอุปกรณ์
เหล่านี ค่อนขา้งมาก อีกทั งยงัเสียพื นที
ในการจดัหาที
ตั งเครื
องพิมพแ์ต่ละเครื
อง 
 

2. บทวเิคราะห์ แนวคิด / ข้อเสนอ 

 เพื
อก่อใหเ้กิดการประหยดัค่าใชจ่้ายในการบริหารจดัการของสาํนกังานจงัหวดั จึงมี
ขอ้เสนอแนะ ดงันี  
 2.1 ใชเ้ครื
องพิมพร่์วมกนั หรือ การแชร์เครื
องพิมพ ์ คือ เครื
องพิมพ ์1 เครื
อง ต่อคอมพิวเตอร์
หลาย ๆ เครื
อง  ดว้ยการใชร้ะบบ LAN แลว้ดาํเนินการแชร์เครื
องพิมพ ์เพื
อใชร่้วมกนั  จะส่งผลให ้            
ลดจาํนวนเครื
องพิมพที์
จะใชล้งได ้หรือเมื
อหากจดัซื อเครื
องคอมพิวเตอร์ใหม่ก็ไม่จาํเป็นตอ้งจดัซื อ
เครื
องพิมพค์รบชุด ทาํใหป้ระหยดังบประมาณในการจดัซื อเครื
องพิมพใ์หม่  หรือหากเครื
องพิมพ ์
เครื
องที
ใชอ้ยูเ่ป็นประจาํเสียหรือหมึกพิมพห์มด  กส็ามารถเปลี
ยนไป print out ที
เครื
องอื
น ๆ ที
อยูใ่น          
วง LAN เดียวกนัได ้ ส่งผลใหง้านที
กาํลงัทาํอยูด่าํเนินไปไดไ้ม่สะดุดหยุดลง  เพราะตอ้งเสียเวลา             
ถ่ายโอนขอ้มูลไปยงัคอมพิวเตอร์เครื
องอื
น 
 2.2 ใชเ้ครื
องพิมพที์
มีหลายฟังกช์นัในเครื
องเดียว (copy / scan / print)  ผา่นระบบ LAN               
เพราะราคาผงหมึกจากเครื
องพิมพช์นิดนี จะถกูกวา่เครื
องพิมพช์นิดเดิมที
ทาํงานไดฟั้งกช์นัเดียว 
 2.3 เวียนหนงัสือ โดยใช ้e-mail  ในการเวียนหนงัสือภายในสาํนกังานจงัหวดัผา่นระบบ 
Intranet                 เพื
อประหยดัค่าส่งและแรงงาน 
 2.4 เปลี
ยนมาใชเ้ครื
องโทรสารระบบหมึกพิมพ ์ที
ใชก้ระดาษ A4  แทนเครื
องโทรสารแบบเดิม
ที
ใชร้ะบบความร้อนและกระดาษเฉพาะ  เพราะมีคา่ใชจ่้ายที
ถกูกวา่  และคุณภาพของกระดาษโทรสาร
ที
ไดรั้บดีกวา่ เกบ็ไวไ้ดน้านไม่จางหายเหมือนโทรสารที
ไดจ้ากเครื
องฯ ระบบความร้อน ที
จะเกบ็ไวไ้ด้
ไม่นานขอ้ความบนกระดาษจะค่อย ๆ จางไป  และโทรสารที
ไดรั้บจากเครื
องระบบเก่านี จะตอ้งไป           
ถ่ายเอกสารอีกครั งหนึ
 งเพื
อจดัเกบ็หรือใชง้านต่อไป ทาํใหสิ้ นเปลืองคา่ใชจ่้าย 
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 2.5 รณรงคก์ารใชก้ระดาษโรเนียว 2 หนา้ เพื
อประหยดัค่าใชจ่้ายในการจดัซื อกระดาษ 
 2.6 รณรงคก์ารใชก้ระดาษใชแ้ลว้ (Reused) ในเครื
องโทรสาร 
 

3.ผลที�คาดว่าจะได้รับ 

 3.1 หากสามารถดาํเนินการตามแนวคิดขา้งตน้ได ้จะทาํใหส้าํนกังานจงัหวดัลดค่าใชจ่้าย                
ในการจดัซื อกระดาษ A4 และนาํงบประมาณส่วนที
ประหยดัไดน้ั นไปบริหารจดัการในเรื
องอื
น ๆ               
ที
มีความจาํเป็น 
 3.2  ช่วยลดภาวะโลกร้อน  เพราะกระดาษ A4 1 รีม ผลิตจากตน้ไม ้1 ตน้  การลดการใชก้ระดาษ
จึงเท่ากบัเป็นการลดการตดัตน้ไมที้
นาํมาทาํกระดาษ จึงเป็นการลดภาวะโลกร้อนไปในคราวเดียวกนั 
 3.3  การ Pool Printer  ทาํให้ลดจาํนวนเครื
องพิมพล์ง  ประหยดัค่าใชจ่้ายในการดูแลรักษาและ
มีพื นที
ใชส้อยจากการลดที
วางพริ นเตอร์เพิ
มขึ น 
 

4. ตวัชี%วดัความสําเร็จ 

 4.1 ปริมาณการสั
งซื อกระดาษของสาํนกังานจงัหวดัที
ลดลง 
 4.2 เจา้หนา้ที
ผูรั้บผิดชอบเรื
องการเวียนหนงัสือมีความพึงพอใจในการทาํงานมากขึ น 
 

(ลงชื
อ).................................................. 
           (นางสาวนทัธมน  รัตนวิบูลย)์ 
                     ผูเ้สนอแนวคิด 

  

 


