
 
 
ส่วนที� 2  ข้อเสนอแนวคิด / วธีิการเพื�อพฒันางานหรือปรับปรุงงานให้มปีระสิทธิภาพมากขึ%น 

ของนางสาวนัทธมน  รัตนวิบูลย์ เพื�อเข้ารับการประเมนิผลงาน 

เพื�อแต่งตั%งให้ดํารงตาํแหน่งนักจัดการงานทั�วไปชํานาญการพเิศษ 

 
เรื�อง การประหยดัค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการ  

1. หลกัการและเหตุผล / ความเป็นมา    

 ในหว้งเวลาทีผา่นมาสาํนกังานจงัหวดัแต่ละแห่ง มีค่าใชจ่้ายในการจดัซื อวสัดุสาํนกังานสูง  
โดยเฉพาะกระดาษ A4  ซึ งเป็นวสัดุหลกัในการทาํงานของขา้ราชการทีตอ้งใชใ้นการร่างหนงัสือ
โตต้อบ การถ่ายเอกสาร การโรเนียว เพือเตรียมการประชุมและอืน ๆ  โดยมีปริมาณการใชใ้นแต่ละเดือน
ค่อนขา้งมาก  หรือ ครุภณัฑบ์างรายการ เช่น คอมพิวเตอร์ตั งโต๊ะ 1 ชุด ประกอบดว้ยคอมพิวเตอร์ 1 เครือง 
เครืองพิมพ(์printer) 1 เครือง  ส่งผลใหส้าํนกังานจงัหวดัมีภาระคา่ใชจ่้ายในการดูแลรักษาอุปกรณ์
เหล่านี ค่อนขา้งมาก อีกทั งยงัเสียพื นทีในการจดัหาทีตั งเครืองพิมพแ์ต่ละเครือง 
 

2. บทวเิคราะห์ แนวคิด / ข้อเสนอ 

 เพือก่อใหเ้กิดการประหยดัค่าใชจ่้ายในการบริหารจดัการของสาํนกังานจงัหวดั จึงมี
ขอ้เสนอแนะ ดงันี  
 2.1 ใชเ้ครืองพิมพร่์วมกนั หรือ การแชร์เครืองพิมพ ์ คือ เครืองพิมพ ์1 เครือง ต่อคอมพิวเตอร์
หลาย ๆ เครือง  ดว้ยการใชร้ะบบ LAN แลว้ดาํเนินการแชร์เครืองพิมพ ์เพือใชร่้วมกนั  จะส่งผลให ้            
ลดจาํนวนเครืองพิมพที์จะใชล้งได ้หรือเมือหากจดัซื อเครืองคอมพิวเตอร์ใหม่ก็ไม่จาํเป็นตอ้งจดัซื อ
เครืองพิมพค์รบชุด ทาํใหป้ระหยดังบประมาณในการจดัซื อเครืองพิมพใ์หม่  หรือหากเครืองพิมพ ์
เครืองทีใชอ้ยูเ่ป็นประจาํเสียหรือหมึกพิมพห์มด  กส็ามารถเปลียนไป print out ทีเครืองอืน ๆ ทีอยูใ่น          
วง LAN เดียวกนัได ้ ส่งผลใหง้านทีกาํลงัทาํอยูด่าํเนินไปไดไ้ม่สะดุดหยุดลง  เพราะตอ้งเสียเวลา             
ถ่ายโอนขอ้มูลไปยงัคอมพิวเตอร์เครืองอืน 
 2.2 ใชเ้ครืองพิมพที์มีหลายฟังกช์นัในเครืองเดียว (copy / scan / print)  ผา่นระบบ LAN               
เพราะราคาผงหมึกจากเครืองพิมพช์นิดนี จะถกูกวา่เครืองพิมพช์นิดเดิมทีทาํงานไดฟั้งกช์นัเดียว 
 2.3 เวียนหนงัสือ โดยใช ้e-mail  ในการเวียนหนงัสือภายในสาํนกังานจงัหวดัผา่นระบบ 
Intranet                 เพือประหยดัค่าส่งและแรงงาน 
 2.4 เปลียนมาใชเ้ครืองโทรสารระบบหมึกพิมพ ์ทีใชก้ระดาษ A4  แทนเครืองโทรสารแบบเดิม
ทีใชร้ะบบความร้อนและกระดาษเฉพาะ  เพราะมีคา่ใชจ่้ายทีถกูกวา่  และคุณภาพของกระดาษโทรสาร
ทีไดรั้บดีกวา่ เกบ็ไวไ้ดน้านไม่จางหายเหมือนโทรสารทีไดจ้ากเครืองฯ ระบบความร้อน ทีจะเกบ็ไวไ้ด้
ไม่นานขอ้ความบนกระดาษจะค่อย ๆ จางไป  และโทรสารทีไดรั้บจากเครืองระบบเก่านี จะตอ้งไป           
ถ่ายเอกสารอีกครั งหนึ งเพือจดัเกบ็หรือใชง้านต่อไป ทาํใหสิ้ นเปลืองคา่ใชจ่้าย 
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 2.5 รณรงคก์ารใชก้ระดาษโรเนียว 2 หนา้ เพือประหยดัค่าใชจ่้ายในการจดัซื อกระดาษ 
 2.6 รณรงคก์ารใชก้ระดาษใชแ้ลว้ (Reused) ในเครืองโทรสาร 
 

3.ผลที�คาดว่าจะได้รับ 

 3.1 หากสามารถดาํเนินการตามแนวคิดขา้งตน้ได ้จะทาํใหส้าํนกังานจงัหวดัลดค่าใชจ่้าย                
ในการจดัซื อกระดาษ A4 และนาํงบประมาณส่วนทีประหยดัไดน้ั นไปบริหารจดัการในเรืองอืน ๆ               
ทีมีความจาํเป็น 
 3.2  ช่วยลดภาวะโลกร้อน  เพราะกระดาษ A4 1 รีม ผลิตจากตน้ไม ้1 ตน้  การลดการใชก้ระดาษ
จึงเท่ากบัเป็นการลดการตดัตน้ไมที้นาํมาทาํกระดาษ จึงเป็นการลดภาวะโลกร้อนไปในคราวเดียวกนั 
 3.3  การ Pool Printer  ทาํให้ลดจาํนวนเครืองพิมพล์ง  ประหยดัค่าใชจ่้ายในการดูแลรักษาและ
มีพื นทีใชส้อยจากการลดทีวางพริ นเตอร์เพิมขึ น 
 

4. ตวัชี%วดัความสําเร็จ 

 4.1 ปริมาณการสังซื อกระดาษของสาํนกังานจงัหวดัทีลดลง 
 4.2 เจา้หนา้ทีผูรั้บผิดชอบเรืองการเวียนหนงัสือมีความพึงพอใจในการทาํงานมากขึ น 
 

(ลงชือ).................................................. 
           (นางสาวนทัธมน  รัตนวิบูลย)์ 
                     ผูเ้สนอแนวคิด 

  

 


