
ที่  นร  1006/ว 11   สํ านักงาน  ก.พ.
  ถนนพิษณุโลก  กทม.10300

17 พฤษภาคม  2547
เรื่อง การแกไขวัน เดอืน ปเกิดในทะเบยีนประวัตขิาราชการ
เรียน (เวียนกระทรวง)
อางถึง  หนังสือสํ านักงาน ก.พ. ที่ นว 7/2505  ลงวันที่  11  ตุลาคม  2505
ส่ิงที่สงมาดวย  แบบตรวจสอบการแกไขวัน เดือน ปเกิด ในทะเบียนประวัติขาราชการ

โดยทีพ่ระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2535 มาตรา 8 (14)  บัญญัติ
ให ก.พ. มีอํ านาจหนาที่ในการพิจารณาแกไขทะเบียนประวัติเก่ียวกับวัน เดือน ปเกิดของขาราชการ
พลเรอืน และมาตรา 15 (7)  บัญญัติให  อ.ก.พ. กระทรวงมีอํ านาจหนาที่ชวย  ก.พ. ปฏิบัติการใหเปน
ไปตามพระราชบัญญัติน้ีตามท่ี  ก.พ. มอบหมาย

เพือ่ใหการพิจารณาแกไขวัน เดือน ปเกิดในทะเบียนประวัติของขาราชการ มคีวาม
รวดเรว็ รวมท้ังเปนการเสรมิสรางความเขมแข็งดานการบริหารทรัพยากรบุคคลใหกระทรวงซ่ึงตอง
รบัผดิชอบในการกํ าหนดนโยบาย เปาหมาย และผลสัมฤทธิ์ของงานในกระทรวง  ก.พ. จึงมีมติ      
ยกเลิกแนวทางปฏิบัติตามหนังสือที่อางถึง  และมอบหมายให อ.ก.พ.สํ านักนายกรัฐมนตรี   
อ.ก.พ.กระทรวง  หรือ  อ.ก.พ.ทํ าหนาที่ อ.ก.พ.กระทรวง  ทํ าการแทน ก.พ. ในการพิจารณาการขอ
แกไขวัน เดอืน ปเกิดในทะเบียนประวัติของขาราชการในสังกัด เฉพาะกรณีที่ไมมีผลกระทบตอการ
เกษียณอายขุองขาราชการดังกลาว  ตามแนวทางดังน้ี

1.  กรณมีตีนฉบับสูติบัตร หรือสํ าเนาซ่ึงรับรองความถูกตองจากผูมีอํ านาจหนาที่
ใหพิจารณาความนาเชื่อถือของสูติบัตร ดังน้ี

1.1  ชื่อ และชื่อสกุลที่ปรากฏในสูติบัตรตองตรงกับชื่อ และชื่อสกุลของ
ผูขอแกไข หากไมตรงกัน หรอืไมปรากฏชื่อผูขอแกไขในสูติบัตร จะตองมีหลักฐานอื่นมาประกอบ
การพิจารณาวาเปนบุคคลคนเดียวกัน เชน ใบสํ าคัญการเปล่ียนชื่อ ชื่อสกุล หนังสือรับรองจาก      
นายทะเบียนราษฎร  เปนตน

1.2  ชือ่บดิาและมารดาในสูตบิตัรตองตรงกับชือ่ทีป่รากฏใน ก.พ.7  หรอืหาก
ไมตรงกันจะตองมีหลักฐานอื่นมาประกอบการพิจารณาวาเปนบุคคลคนเดียวกัน  เชน  ใบสํ าคัญการ
เปล่ียนชื่อ  ชือ่สกุล  หนังสือรับรองจากนายทะเบียนราษฎร เปนตน

1.3  ตวัเลขหรือตัวอักษรท่ีระบุวัน เดือน ปเกิดตองชัดเจน
1.4  หลักฐานตามขอ 1.1  และ 1.2  ตองไมมีรอยขูด  ลบ  ขีด  ฆา  จนทํ าให

เปนที่เคลือบแคลงสงสัย
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2.  กรณไีมมีสูติบัตร ตองมีหนังสือรับรองจากสวนราชการหรือหนวยงานที่มีหนาที่
เก็บรกัษาสูตบิตัรหรือทะเบียนคนเกิด ซ่ึงแจงเหตุขัดของที่ไมอาจหาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิดได
และตองมีหลักฐานอื่นตามระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการแกไขวัน เดือน ปเกิดในทะเบียน
ประวัติขาราชการ พ.ศ. 2527 ทุกรายการ ดงัตอไปน้ี

2.1 ทะเบยีนสํ ามะโนครัวหรือทะเบียนบาน
2.2 หลักฐานการศึกษาอยางใดอยางหน่ึงที่แสดงวัน เดือน ปเกิด จาก
สถานศึกษาในประเทศทุกแหงที่ผูยื่นคํ าขอเคยศึกษา

2.3 หลักฐานทางทหารในกรณีที่ผูยื่นคํ าขอเปนขาราชการชาย ไดแก
ใบสํ าคัญทหารกองเกิน (แบบ สด. 9) หรือใบสํ าคัญทหารกองหนุน
(แบบ สด. 8) หรือทะเบยีนทหารกองประจํ าการ (แบบ สด. 3)  หรอืสมดุ
ประจํ าตวัทหารกองหนุน

2.4  หลักฐานทางราชการแสดงวัน เดือน ปเกิดของพี่นองรวมมารดา (ถามี)
2.5  หลักฐานอื่นของทางราชการที่ระบุวัน เดือน ปเกิด โดยชัดแจง (ถามี)

ทั้งน้ี  หลักฐานทุกฉบับตองระบุวัน เดือน ปเกิดตรงกัน และตรงกับที่ขอแกไข  โดย
ไมมีรอยขดู ลบ ขีด ฆา จนทํ าใหเปนที่เคลือบแคลงสงสัย

3.  เมือ่ อ.ก.พ.สํ านักนายกรฐัมนตร ี  อ.ก.พ.กระทรวง หรอื อ.ก.พ.ท ําหนาที ่ อ.ก.พ. 
กระทรวง มีมติใหแกไขวัน เดือน ปเกิดในทะเบียนประวัติของขาราชการแลว ใหกระทรวง  
หรอืสวนราชการทีม่ ี อ.ก.พ.ท ําหนาที ่ อ.ก.พ.กระทรวง แจงสํ านักงาน ก.พ. ภายใน 15 วัน  ทั้งน้ี     
เมื่อสํ านักงาน ก.พ. ไดแกไขใน ก.พ. 7 (ตนฉบับ) แลว ใหถือวาเปนวัน เดือน ปเกิดที่ถูกตอง

จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบตัติอไป ทัง้น้ี ไดแจงใหกรมและจังหวัดตางๆ
ทราบดวยแลว

ขอแสดงความนับถือ

(นายสีมา   สีมานันท)
เลขาธิการ  ก.พ.

สํ านักตรวจสอบและประเมินผลกํ าลังคน
โทร.  0 2281 0977
โทรสาร  0 2282 7316



(สิ่งท่ีสงมาดวย)
แบบตรวจสอบการแกไขวัน เดือน ปเกิดในทะเบียนประวัติขาราชการ

ช่ือ............................................ตํ าแหนง..............................�........กรม.........................����.
วนั เดือน ปเกิดท่ีระบุใน ก.พ.7..........................��...............ขอแกไขเปน.................�...........�..
วันบรรจุ.......................................................วันครบเกษียณ.......................................................

หลักฐานประกอบการพิจารณา ระบุวาเกิด ตรงกับที่
ขอแกไข

ไมตรงกับ
ที่ขอแกไข

หมายเหตุ

1. สูติบัตร
2. ทะเบียนสํ ามะโนครัวหรือทะเบียนบาน

3. หลักฐานการศึกษา

4. หลักฐานทางทหาร

5. หลกัฐานวัน เดอืน ปเกดิของพ่ีนองรวมมารดา

6. หลักฐานอื่นๆ

ขอวิเคราะห......................................................................................................�......................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
ขอเสนอ O  เห็นควรอนุมัติ

O  เห็นควรไมอนุมัติ
(ลงช่ือ)....................................................(ผูตรวจสอบ)
      (......................................................)
(ตํ าแหนง) หัวหนาหนวยงานการเจาหนาท่ี /

                                                                        ผูรับผิดชอบงานการเจาหนาท่ี
                                                          (วันท่ี)............/................../.................
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